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अवकाश या�ा �रयायत के �लए आवेदन ��तुत करने का �ा!प  

अ#$म/छु(ट� नकद�करण के �लए अनुरोध 

 

1.  अ�धकार� का नाम, पदनाम और वत�मान 

वेतन/!ेड पे 

 

2.  �वभाग का नाम/अनुभाग/क% &/एकक   

3.  आ वे�दत अवकाश का *कार और अव�ध 

तथा ,वीकृ�त (,वीकृत आ देश क/ *�त 

संल2न कर%) 

 

………………….… से …….….………….. तक 

4.  या4ा अवकाश 5रयायत का *कार गहृ नगर/ भारत म% कह� ंभी 

 

5.  7मण 9कए जाने वाल� जगह का नाम  

6.  आ वे�दत या4ा अवकाश 5रयायत का 

;लाक वष� 

 

7.  =या 9कसी अ�!म क/ आ व�यकता है?    हाँ / नह� ं
8.  आ वे�दत या4ा अवकाश हेत ुप5रवार के 

सद,य@ के नाम, आ यु तथा संबंध 

B.सं.         आ यु          संबंध 

1. 

2. 

3.  

9.  ख़र�दे गए �टकट@ क/ संFया  

10. या4ा अवकाश 5रयायत के Gलए या4ा 

का तर�का 

 

11. या4ा �टकट@ क/ कुल लागत (आ ना-

जाना) 

 

12. अपेIJत अ�!म क/ राGश (या4ा �टकट@ 

क/ कुल लागत का 90% से अ�धक नह�ं 

होना चा�हए) 

 

13. =या या4ा अवकाश 5रयायत का लाभ 

उठात े समय अवकाश नकद�करण का 

लाभ लेना चाहत ेहO, जैसा 9क Bम संFया 

    हाँ / नह� ं
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3 म% दशा�या गया है। 

 

वचनप� 

मO एत	वारा वचन देती/देता हँू 9क उपयु�=त �ववरण सह� है और मO या4ा अवकाश 

5रयायत पर *,थान से पूव� अ�!म का उपयोग कRँगी/कRँगा तथा इसके Gलए द,तावेजी 

साTय *,तुत कRँगी/कRँगा। मO यह भी वचन देती हँू/देता हँू 9क या4ा अवकाश 5रयायत 

से मेर� वापसी क/ �त�थ से एक माह के भीतर मुझे अनुदान 9कए गए अ�!म का 

�नपटारा कRँगी/कRँगा। 

 

आवेदक के ह�ता
र 

 

 .दनाकंः 

 सं�तुत एवं अ$े0षत 

 .दनाकंः
 

 

0वभागा4य
 के ह�ता
र 

 

काया5लय 6वारा भरे जाने हेतु 
 

1. *माVणत 9कया जाता है 9क उपयु�=त �ववरण क/ जाँच क/ गयी है तथा सह� पाया गया है। 

2. उपयु�=त आ वेदन के अनुसार आ वेदक या4ा अवकाश 5रयायत और अ�!म के Gलए 

हकदार है। 

3. अतः X. ......................... के अ�!म को अनुमो�दत 9कया जाए। 

4. 10 �दन@ के Gलए अवकाश नकद�करण ,वीकृत है। शेष अवकाश क/ जांच क/ गई 

है। 

 

संबं#धत कम5चार�     सहायक/अनुभाग अ#धकार�             

�शास8नक अ#धकार� 
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कुलस#चव/कुलप8त 


